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Regolamento d'istituto

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO
VISTO l'art. 10, comma 3, lettera a) del T.U. 16ikp1994, n. 297,
VISTO il DPR 24 giugno 1998 n. 249;
VISTI gli artt. 8 e 9 del DPR 8 marzo 1999 n. 275;
VISTO il D.I. 1 febbraio 2001, n. 44;
VISTO il DPR 21 novembre 2007 n. 235,
EMANA
il seguente regolamento:

TITOLOIl PREAMBOLO
Art. 1 La comunita scolastica
Il Liceo “Giovanni Sulpicio” costituisce una comtéicomposta da studenti, genitori, docenti, pelsoaenministrativo-
tecnico-ausiliario. Tutti i membri della comunit@arno pari dignitd e sono investiti, ciascuno nedppio ruolo, di
responsabilita per il corretto funzionamento dstifuzione scolastica e per il raggiungimento diéfielita di cui all’art. 2.

Art. 2 Le finalita

La comunita scolastica del Liceo “Giovanni Sulpicmpera affinché si raggiungano le seguenti fidaliattuazione del
diritto allo studio da realizzarsi nel pieno svigpdelle capacita intellettuali e critiche delliallo, promovendo le piu idonee
iniziative atte ad eliminare ogni ostacolo di natuazziale, religiosa, economica, ambientale eipaliche possa ledere il
diritto all’'uguaglianza degli studenti;la formazewgivile, morale, culturale e socio-politica defitudente nel pieno rispetto
delle norme sancite dalla Costituzione della Repcabltaliana;l'attuazione di iniziative atte allistruzione ed alla
formazione degli allievi in rapporto alle esigerteeritoriali e in collaborazione con gli Enti logaton le altre istituzioni
scolastiche, con le forze sociali, con le real@neeniche e produttive, con il mondo del lavorotliazione del diritto-dovere
degli insegnanti all’aggiornamento e al perfezionato culturale e professionale.

Art. 3 Le componenti e i soggetti del Liceo

I membri di ciascuna componente godono della lébdrtopinione, di espressione, di associazioneraudione nell’ambito
delle norme vigenti e delle disposizioni del présamgolamento; tutta la comunita scolastica gaeat’'esercizio di dette
liberta.

Gli Studenti.

Tutti gli studenti del Liceo “Giovanni Sulpicio” hao uguale diritto allo studio. Nei loro rapporiciproci e con gli altri
membri della comunita hanno il diritto- dovere aguale rispetto e trattamento. E diritto degli shideicevere un
insegnamento costantemente aggiornato, coere@mab dell’Offerta Formativa, aperto al dibattitaka collaborazione,
rispettoso della coscienza morale e civile di ognnanché della pluralita delle opinioni e delleelita di espressione. Tultti
gli studenti hanno il diritto di usare, nello svioignto dell'attivita scolastica, le attrezzaturdattiche dell’lstituto, secondo
guanto previsto dalle successive disposizionis@identi hanno il dovere di partecipare con askidlie lezioni ed alle altre
attivita proposte dall’lstituto attraverso I'usoidmri strumenti messi a loro disposizione nel pigispetto dei locali e delle
attrezzature scolastiche. Gli studenti sono tealitbbbligo della presenza in classe durante le dirdezione salvo le
eccezioni previste dalle norme vigenti.

| Docenti.

| docenti svolgono l'attivita didattica ed educatigd adempiono agli obblighi connessi con la lamzfone, in conformita
alle leggi che li riguardano, avendo garantitaldarta di insegnamento, nel rispetto dell’evolueatella personalita e delle
idee dell'allievo, allo scopo di promuoverne, at&eso il confronto aperto di posizioni culturali, gieno sviluppo e la
formazione umana e critica. All'inizio di ogni aniseoolastico, ciascun docente predispone la progemiame didattica, la
discute in sede di Collegio dei Docenti e dei Colnsii Classe ai fini della definizione del PianelltDfferta Formativa.

Il Personale ATA.

Le mansioni del personale ATA sono essenziali @i @iel corretto funzionamento della scuola e ridbi@o rispetto e
collaborazione da parte di tutti i membri della eoita scolastica.



| Genitori.

Tutti i genitori degli studenti del Liceo hannddifitto-dovere di partecipare alla vita scolasticteressandosi all’attivita dei
propri figli e seguendone la formazione educativediante la partecipazione agli Organi Collegidle assemblee ed alle
altre iniziative promosse dall’lstituto. Ogni geori¢ ha diritto di visitare i locali scolastici imazio non di lezione, dopo aver
preventivamente avvertito la Dirigenza. Eventuadservazioni o suggerimenti possono essere formalatConsiglio
d’Istituto.

TITOLO Il GLI ORGANI COLLEGIALI

Art. 4 Disposizioni generali
In attesa della legge di riforma degli Organi Cgi#di delle istituzioni scolastiche, in coerenzandbD.Lvo 59/1998 e con il
DPR 275/1999, continueranno ad essere in vigor@tme contenute nel D.Lvo 297/1994. Gli Organi Egithli operanti
nell'lstituto sono:

a) il Consiglio di Istituto e la Giunta Esecutiva,

b) il Collegio dei Docenti,

¢) iConsigli di Classe,

d) il Comitato studentesco,

e) la Rappresentanza Sindacale Unitaria.
Sono inoltre operanti altre commissioni, costituii@ precedenti Organi Collegiali, per un miglidtenzionamento della
scuola. Di ogni riunione si redige verbale, firmatal presidente e dal segretario, steso su apposifistro a pagine
numerate.Ciascun Organo Collegiale opera in foromadinata con gli altri.

Art. 5 Convocazione

L'iniziativa della convocazione di un Organo Colkelg € esercitata dal Presidente dellOrgano Cilegstesso o da un
terzo dei suoi componenti, nonché dalla Giunta @des. L'atto di convocazione, emanato dal Predielea disposto con
almeno cinque giorni di anticipo rispetto alla dptavista per la seduta e con anticipo di almenor24nel caso di riunioni
d’'urgenza. In tale ultimo caso la convocazione p@ssere fatta col mezzo piu rapido. La convocazimve indicare gli
argomenti da trattare, il giorno, l'ora, il luogelth riunione e deve essere affissa all’albo. lumidni debbono avvenire in
ore non coincidenti con l'orario delle lezioni.

Art. 6 Validita delle sedute

La seduta si apre all'ora indicata nell'avviso dnheocazione e diventa valida a tutti gli effettnda presenza di almeno la
meta piu uno dei componenti in carica. Nel numegbcdmponenti in carica non vanno computati i meérdbrcaduti dalla
carica e non ancora sostituiti. Il numero legaleedsussistere non solo al principio della sedutanche al momento della
votazione.

Art. 7 Validita delle deliberazioni

1. L’organo collegiale e validamente costituito ancle¢ caso in cui non tutte le componenti abbiangessp la propria
rappresentanza.

2. 1l Consiglio di Istituto scaduto per compimento d&knnio resta in carica sino all'insediamento debvo organo. |
membri decaduti per perdita dei requisiti di elégga sono nel frattempo surrogati.

3. |l Consiglio di Istituto pud funzionare anche sévprdi alcuni membri cessati per perdita dei retjyigurché quelli in
carica non siano inferiori a tre, in attesa detiédiamento dei nuovi eletti.

4. Le deliberazioni sono adottate a maggioranza atssdlei voti validamente espressi. In caso di paptavale il voto
del presidente.

Art. 8 Discussione dell’'ordine del giorno

1. Il Presidente individua tra i membri dell’Organoll€giale il segretario della seduta, fatta eccezipar i casi in cui il
segretario € individuato per legge.

2. E compito del Presidente porre in discussione wiitiargomenti all’ordine del giorno nella success in cui
compaiono nell’avviso di convocazione. Gli argomentlicati nell'ordine del giorno sono tassativie $Organo
Collegiale e presente in tutti i suoi componeritp@ssono aggiungere altri argomenti con il voteofavole di tutti i
presenti.

3. Costituiscono eccezione al comma precedente leatakzioni del Consiglio di Istituto che devono essadottate su
proposta della Giunta Esecutiva.

4. L'ordine di trattazione degli argomenti puo esseaificato su proposta di un componente I'Organte@ale, previa
approvazione a maggioranza. In caso di aggiornadgita seduta dovra essere mantenuto lo stesswatel giorno.



Art. 9 Diritto di intervento

Tutti i membri dellOrgano Collegiale, avuta la pkr dal Presidente, hanno diritto di intervenirecando l'ordine di

iscrizione e per il tempo strettamente necessatrigli argomenti in discussione. Il Presidente héatalta di replicare agli
oratori, quando sia posto in discussione il suoraipequale Presidente e quando si contravvenganali@e del presente
Regolamento.

Art.

10 Dichiarazione di voto

Dopo che il Presidente ha dichiarato chiusa laudisione, possono aver luogo le dichiarazioni doyobn le quali i votanti
possono, brevemente, esporre i motivi per i quatiranno a favore o contro il deliberando o i migier i quali si asterranno
dal voto. La dichiarazione di voto deve esserertgia nel verbale della seduta. Le votazioni sowlefte dal Presidente ed al
momento delle stesse nessuno puo piu avere laaparol

Art.
1.
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o

Art.

Art.

11 Votazioni

Le votazioni si effettuano in modo palese per aladit mano ovvero per appello nominale ad alta vgcando lo
richiedono il Presidente o uno dei componenti.

La votazione é segreta quando riguarda determimdeterminabili persone.

Le sole votazioni concernenti persone si prendoseratinio segreto mediante il sistema delle sclsedeete.

La votazione non puo validamente avere luogo.cemsiglieri non si trovano in numero legale.

| consiglieri che dichiarano di astenersi dal vetsircomputano nel numero necessario a renderke légdunanza, ma
non nel numero dei votanti.

Le deliberazioni sono adottate a maggioranza atssalei voti validamente espressi salvo che dispmsizpeciali
prescrivano diversamente. In caso di parita, ma get le votazioni palesi, prevale il voto del Rieste.

La votazione, una volta chiusa, non puo essererntaper il sopraggiungere di altri membri e nob pgmmeno essere
ripetuta, a meno che non si riscontri che il numd@ovoti espressi € diverso da quello dei votanti.

12 Processo verbale

Nella prima parte del verbale si da conto dellaliédy del’adunanza (data, ora e luogo della rineiochi presiede, chi
svolge la funzione di segretario, I'avvenuta vesdfidel numero legale dei presenti, i nomi con isdatjualifica dei
presenti e degli assenti, I'ordine del giorno).

Per ogni punto all'ordine del giorno si indicano Itacsinteticamente le considerazioni emerse durdndébattito,
quindi si da conto dell’esito della votazione (numelei presenti, numero dei votanti, numero dei fatorevoli,
contrari, astenuti e nulli).

Nel verbale sono annotate anche le eventuali dighiani di voto e il tipo di votazione seguito.

Un membro dell’Organo Collegiale pud chiedere chverdale risulti la volonta espressa da ogni simgoémbro sulla
materia oggetto della deliberazione.

I membri del’Organo Collegiale hanno facolta dogurre il testo di una loro dichiarazione da trasse a cura del
segretario sul verbale.

| verbali delle sedute degli Organi Collegiali saagcolti su appositi registri a pagine numeratabtate e firmate dal
Dirigente scolastico per vidimazione. | verbali ganumerati progressivamente nell’'ambito dello stesmo scolastico.
Il processo verbale viene letto ed approvato ahitee della seduta. Ove cid non fosse possibilerggoni di tempo si
approvera prima dell'inizio della seduta immediagste successiva.

13 Surroga di membri cessati

Per la sostituzione dei membri elettivi venuti asage per qualsiasi causa si procede secondpdsisdell’art.22 del
D.P.R. 416/74.

Le eventuali elezioni suppletive si effettuerandonorma, nello stesso giorno in cui si tengonollguger il rinnovo
degli organi di durata annuale e, comunque, ehfromo trimestre di ogni anno scolastico.

I membri subentranti cessano anch’essi dalla catlosscadere del periodo di durata del Consiglio.

14 Decadenza

I membri dell’Organo Collegiale sono dichiarati ddati quando perdono i requisiti richiesti perdggibilitd o non
intervengono per tre sedute successive senzafmiastmotivi. Spetta al'Organo Collegiale vagkale giustificazioni
addotte dagli interessati.

Decadono dalle cariche elettive i membri degli @igaollegiali che per qualsiasi motivo cessanoppatenere alle
componenti scolastiche.

I genitori degli studenti decadono dalle carichettele il 31 agosto successivo al conseguimentatittad finale di

studio da parte dei figli.



4.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

In caso di perdita da parte dei figli della qualiastudenti per cause non dipendenti dal conseguiondel titolo
predetto, i genitori decadono dalla carica elettiea effetto dalla data di perdita della qualitastlidente dei propri
figli. Essi possono restare in carica soltantoaneltentualita di iscrizione, per il successivo ascolastico, di un altro
figlio.

Del pari decadono dalle cariche elettive il 31 agadi studenti che abbiano conseguito il titoloafie di studio.

Gli studenti che, per qualsiasi altra causa noertipnte dal conseguimento del titolo di studiosioesdi appartenere
all'lstituto, decadono dalla carica con effettoldalata di perdita della qualita di studente.

15 Dimissioni

I componenti eletti del’Organo Collegiale possodionettersi in qualsiasi momento. Le dimissioni salaie per
iscritto. E ammessa la forma orale solo quanddniésgioni vengono date dinanzi all’'Organo Collegial

L'Organo Collegiale prende atto delle dimissionipgfima istanza, I'Organo Collegiale pud invitaralimissionario a
recedere dal suo proposito.

Una volta che I'Organo Collegiale abbia preso d#lye dimissioni, queste divengono definitive eéwocabili.

I membro dimissionario, fino al momento della @re$atto delle dimissioni, fa parte a pieno titaell’Organo
Collegiale e, quindi, va computato nel numero @enponenti I'Organo Collegiale medesimo.

16 Norme di funzionamento del Consiglio ditisito

La prima convocazione del Consiglio di Istituto,nediatamente successiva alla nomina dei relativhibnerisultati
eletti, &€ disposta dal Dirigente scolastico.

Nella prima seduta, il Consiglio di Istituto & pgestuto dal Dirigente scolastico ed elegge, trapprasentanti dei
genitori membri del Consiglio stesso, il proprie@§idente. L'elezione ha luogo a scrutinio segr&tmo candidati tutti
i genitori membri del Consiglio. E considerato et genitore che abbia ottenuto la maggioranzolasa dei voti
rapportata al numero dei componenti.

Qualora non si raggiunga detta maggioranza neltagowotazione, il Presidente € eletto a maggioraefativa dei
votanti, sempre che siano stati presenti la metaipo dei componenti in carica. In caso di paiitépgte la votazione
finché non si determini una maggioranza relativa[{I26 luglio 1983).

Il Consiglio di Istituto pud deliberare di eleggesache un vice presidente, da votarsi fra i geintomponenti il
Consiglio stesso con le stesse modalita previstd'gdezione del Presidente. In caso di impedimemii assenza del
Presidente ne assume le funzioni il vice presidenbe mancanza anche di questi, il consiglieregugiano di eta.

Il Consiglio di Istituto & convocato dal Presideota le modalita stabilite dal precedente art.5.

Il Presidente del Consiglio di Istituto & tenutaliaporre la convocazione su richiesta del Presieietla Giunta
Esecutiva.

L'ordine del giorno & formulato dal Presidente @nsiglio di Istituto su proposta del Presidentdad&iunta
Esecutiva.

A conclusione di ogni seduta i singoli consiglipdssono indicare argomenti da inserire nell'ordieé giorno della
riunione successiva.

Il Consiglio di Istituto puo invitare esperti coarizione consultiva a partecipare ai propri lavpu¢ inoltre costituire
commissioni.

Le sedute del Consiglio di Istituto, ad ecceziomequklle nelle quali si discutono argomenti riguartl singole
persone, sono pubbliche. Possono assistere, cdmfppetite con I'idoneita del locale ove si svolgogb,elettori delle
componenti rappresentate e tutti gli altri previgr legge.

Ove il comportamento del pubblico, che comunque lepdiritto di parola, non sia corretto il Presigeha il potere di
disporre la sospensione della seduta e la suaquzs@ée in forma non pubblica. La pubblicita degti del Consiglio
di Istituto avviene mediante affissione in appositoo dell'istituto, della copia integrale, sottade dal segretario, del
testo delle deliberazioni adottate.

L’affissione all'albo avviene entro il termine mass di otto giorni dalla relativa seduta del CoflisigLa copia della
deliberazione deve rimanere esposta per un periodanferiore a 10 giorni.

| verbali e tutti gli atti preparatori delle sedweno depositati nell’ufficio di segreteria delliisto e sono consultabili
da chiunque ne abbia titolo su richiesta da esaugtitro due giorni dalla presentazione. Tale rthieindirizzata al
Dirigente scolastico, & orale per docenti, persoAal .A. e genitori; &, invece, scritta e motivatautti gli altri casi.
Non sono soggetti a pubblicazione gli atti e leild¥hzioni concernenti singole persone, salvo ewiatrrichiesta
dellinteressato.

Il consigliere assente per tre volte consecutiva gavitato dalla Presidenza a presentare perttisda giustificazioni
dell'assenza. Ove risultasse assente alla suceessiduta, sara dichiarato decaduto con votazioneggioranza
relativa.

Le giustificazioni presentate saranno esaminate Qtabsiglio: ove le assenze siano ritenute ingicstié dalla
maggioranza assoluta del Consiglio, il consiglidezade dalla carica. Ogni consigliere giustificssle assenze al
Presidente attraverso la Segreteria della scuola.



Art. 17 Norme di funzionamento della Giunta Eseotd

1.

Il Consiglio di Istituto nella prima seduta, dopelézione del Presidente, che assume immediatanteisiee funzioni,
elegge nel suo seno una Giunta esecutiva comp@astanddocente, un componente degli ATA, un geni®neno
studente, secondo modalita stabilite dal Consigksso e con voto segreto.

Della Giunta fanno parte di diritto il Dirigenteddastico, che la presiede ed ha la rappresentagifsstituto, ed il
Direttore dei servizi generali e amministrativi dwolge anche la funzione di segretario.

La Giunta esecutiva prepara i lavori del Considlidstituto, predisponendo tutto il materiale nesze® ad una corretta
informazione dei consiglieri almeno due giorni paictella seduta del Consiglio.

Art. 18 Norme di funzionamento del Collegio dei Dmnti

1.

10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.
18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

Il Collegio dei Docenti si insedia all'inizio di @scun anno scolastico e si riunisce secondo iloPmmuale delle
Attivita o quando il Dirigente scolastico ne ravvis necessita. |l Collegio € altresi convocatorgimalmeno un terzo
dei suoi componenti ne faccia richiesta.

La convocazione deve essere disposta con preadvizgarma non inferiore a cinque giorni medianteaiare interna.
In caso di urgenza, il tempo di preavviso puo esseotto a 48 ore.

Le riunioni del Collegio hanno luogo in ore nonradenti con I'orario di lezione.

Le funzioni di segretario verbalizzante sono atiitd dal Dirigente ad uno dei suoi collaboratori.

La seduta e valida, agli effetti deliberativi, gdané presente almeno la meta piu uno dei componemarica. Il
numero legale dei presenti & accertato dal Dirgyentel corso dei lavori ogni docente puo richiedéa verifica.

Delle sedute viene redatto processo verbale, fordat Dirigente e dal Segretario, steso in appasitstro a pagine
numerate.

Il verbale deve contenere il giorno e I'ora deltalsta, I'ordine del giorno, I'elenco nominativo geiesenti e degli
assenti, i punti principali della discussione, iBpbsitivo della deliberazione ed il risultato @eiventuali votazioni.
Ogni docente ha diritto di far riportare a verbal@roprie dichiarazioni che debbono essere praseper iscritto.
All'inizio di ogni adunanza il Collegio procede altatifica del verbale della seduta precedente.

Ogni docente, all’atto della ratifica del verbale diritto di rilevare eventuali errori e di chiedele opportune
modificazioni o rettificazioni senza entrare nelriteedella discussione.

Gli interventi dei docenti possono essere regissatnastro che €& tenuto a disposizione fino ghfapazione del
verbale.

Il Dirigente presiede, dirige e modera la discussidegli argomenti all’'ordine del giorno, illusteaproposte, precisa i
termini delle questioni trattate, proclama I'egille votazioni. L'illustrazione delle proposte paidche essere affidata,
dal Dirigente, ad un docente.

| docenti che intendono intervenire su un argomésaatto all'ordine del giorno debbono farne riekia al Dirigente,
il quale concede la parola secondo I'ordine diizsone. Gli interventi debbono essere contenutiteglpo massimo di
cinque minuti.

Dichiarata chiusa la discussione, la parola puéressoncessa soltanto per le dichiarazioni di voto.

Il Collegio puo deliberare soltanto sugli argomestritti all’ordine del giorno.

In caso di evidente difficolta nel deliberare ilriQente stabilira se ricorrere alla votazione. Altatazione si ricorrera
anche, su decisione del Dirigente, nel caso inilcQiollegio deve esprimersi su due o0 piu proposie.votazione
avviene di norma sul complesso della propostaosabasi in cui il Collegio decida di procedereaallotazione per
singole parti.

Qualora siano in discussione piu di due propoststésse vengono poste a votazione nell'ordingjgale sono state
illustrate e si riterra approvata quella che awtaruto il maggior numero di voti favorevoli.

Nel caso siano in discussione due proposte alteendapprovazione di una di esse esclude neciessante l'altra.

| docenti votano per alzata di mano o, nel cadbitigente lo ritenga necessario, per appello notein@ualora il
Dirigente reputi dubbio il risultato della votazmper alzata di mano, pud disporre la votazioneappello nominale.

Si procede alla votazione a scrutinio segreto stitael caso in cui le deliberazioni siano rifedtpersone.

Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assdki voti validamente espressi. In caso di panigvale il voto del
Dirigente.

Sono considerati validamente espressi i voti favaie quelli contrari.

Ogni docente pud presentare una mozione tesa aupkeare una deliberazione su un determinato oggedtonozione
deve essere firmata da almeno il 10% dei compoiiedtllegio. Le mozioni sono inserite nell’ordimkel giorno della
prima adunanza del Collegio successiva a queltaiedientazione.

Il Collegio pud nominare commissioni o gruppi ditatper lo studio di particolari questioni e pesngpiere lavori
preparatori in ordine a tutte le materie sulle gil&ollegio ha potere deliberante.

La commissione € convocata dal presidente, eleftsuo seno. Le sue sedute sono valide se & pedsemiaggioranza
dei suoi membri. La commissione decide a maggi@assoluta dei presenti e, in caso di parita, feevaoto del
presidente.

Le commissioni debbono riferire sulle questioniezde delegate nei termini stabiliti all’atto dédieo costituzione.

Il Collegio, sentito il relatore della commissiongelibera in via definitiva sulle materie oggettd sudio o di
preparazione.



Art. 19 Norme di funzionamento del Comitato pervalutazione del servizio degli insegnanti
Il Comitato per la valutazione del servizio degbégnanti € convocato dal Dirigente scolasticoeiriogli programmati:per la
valutazione del servizio richiesta da singoli ieswati a norma dell'art. 448 del D.L.vo n. 297/pér un periodo non
superiore all'ultimo triennio; alla conclusione kiahno prescritto, agli effetti della valutazionelderiodo di prova degli
insegnanti, ai sensi degli artt. 438, 439 e 44delvo n. 297/94;0gni qualvolta se ne presentidaessita.

Art. 20 Norme di funzionamento dei Consigli di Glse

1.

2.

3.

Il Consiglio di Classe & presieduto dal Dirigertelastico, o da un suo collaboratore, o da un decdgglegato membro
del Consiglio

Il Consiglio di Classe & convocato, a seconda delderie sulle quali deve deliberare, con la preseti tutte le
componenti ovvero con la sola presenza dei docenti.

Il Consiglio di Classe si insedia all'inizio di sieun anno scolastico e si riunisce secondo il Piamouale delle
Attivita predisposto dal Dirigente scolastico.

TITOLO Il IL PERSONALE

Art. 21 Personale docente

1.

2.

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.
20.

21.

| docenti debbono trovarsi nella sede scolastiggenab dieci minuti prima dell'inizio delle lezioniraggiungere le aule
in tempo utile per accogliere gli studenti e paredaizio all'attivita didattica.

| docenti in servizio alla prima ora avranno curgaktare con loro il registro della rispettiva €$&, quelli in servizio
allultima ora avranno cura di riporlo in sala pee$ori. E vietato affidare il registro di classé sidenti.

I docenti in servizio alla prima ora debbono segralkul registro di classe gli studenti assentitrotiare quelli dei
giorni precedenti e registrare I'avvenuta o la nsa@iustificazione. In caso di ritardo di uno &g occorre segnare
I'orario di entrata, la giustificazione o la rickta di giustificazione e ammetterlo in classe.

In caso di uscita anticipata di uno studente, ietitic dopo aver verificato I'autorizzazione coneesdglla Dirigenza,
sono tenuti ad apporre sul registro di classe foreui lo studente € uscito.

I docenti indicano sempre sul registro di clagsempiti assegnati e gli argomenti svolti.

I docenti hanno cura di non lasciare mai, per nessotivo, gli studenti da soli.

Durante le ore di lezione non € consentito farérestall’aula piu di uno studente per volta, fattacezione per i casi
seriamente motivati.

Durante il cambio dell’'ora la vigilanza e affidatd:docente in uscita se non ha lezione nell'oasssiva; al docente
in entrata se non ha lezione nell'ora precedente.

La vigilanza sugli studenti durante I'intervalla#fidata ai docenti in servizio alla terza ora. Ogocente avra cura di
controllare l'aula e il corridoio, intervenendo meinfronti degli studenti che non si comportanmianiera corretta.

Se un docente deve, per pochi minuti, allontardalia propria aula occorre che avvisi un collabmm@scolastico o un
collega affinché vigili sulla classe.

Al termine delle lezioni i docenti accertano chedali utilizzati vengano lasciati in ordine e ahmateriali siano riposti
negli appositi spazi.

I docenti devono prendere visione dei piani dilafokento dei locali della scuola e devono sensitlie gli studenti
sulle tematiche della sicurezza.

E assolutamente vietato, per qualunque attivitailizzo di sostanze che possano rivelarsi tossicliannose per gli
studenti.

| docenti, ove accertino situazioni di pericoloydeo prontamente comunicarlo alla Dirigenza.

Eventuali danni riscontrati devono essere segnallatDirigenza.

I docenti hanno facolta di richiedere colloqui eftprofondimenti telefonici con le famiglie nell'imt di un rapporto
scuola/famiglia piu trasparente e fattivo.Ogni ddeeapporra la propria firma per presa visioneedeitcolari e degli
awvisi. In ogni caso tutte le circolari e gli avivagfissi all’albo della scuola o inseriti nell’apgito registro si intendono
regolarmente notificati.

I docenti non possono utilizzare i telefoni celtuldurante le lezioni né durante le riunioni degfigani Collegiali.

| docenti non possono utilizzare i telefoni detai@a per motivi personali. In caso di motivo dicib, la telefonata va
annotata sull’apposito registro, indicando il nhumepmposto, il destinatario, il nome della perscha effettua la
telefonata e sinteticamente 'oggetto della telatan

| docenti devono avvisare le famiglie circa lewatidi didattiche, diverse dalle curricolari, chesmiono svolgere.

Il ricorso all'intervento della Dirigenza per prebhi di ordine disciplinare va contenuto al massimquanto, se da un
lato ostacola il complesso e difficile lavoro defficio di Dirigenza, dall'altro provoca nello stedte la convinzione di
una certa impotenza educativa da parte dei dochetiin certe occasioni, pud costituire una ragionenforzo di
condotte errate in situazioni di difficolta.

| registri personali devono essere debitamente dathpn ogni loro parte e rimanere nel cassettosperale a
disposizione della Dirigenza.
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I docenti in servizio all'ultima ora sono tenutvigilare sull’'uscita delle proprie classi.

I docenti esplicitano inequivocabilmente agli stutilée metodologie didattiche che intendono segu@emodalita di
verifica e i criteri di valutazione.

La valutazione sara sempre tempestiva e adeguatamestivata nell'intento di attivare negli studenfrocessi di
autovalutazione che consentano di individuare pprpunti di forza e di debolezza e quindi miglieal proprio

rendimento.

| docenti sono tenuti a tenere costantemente auggiayli studenti circa gli esiti delle valutazioni

Allo scopo di contrastare efficacemente gli attagggnti violenti degli studenti, il docente, qual@ecerti (0 ne sia
testimone, o ne sia coinvolto) il verificarsi dlitapisodi, anche in forma lieve, deve immediatateenformarne il

Dirigente attraverso una relazione scritta.

Art. 22 Personale tecnico e amministrativo

1.

Il ruolo del personale tecnico e amministrativo nelispensabile anche come supporto allazione didate la

valorizzazione delle loro competenze € decisivalpfficienza e I'efficacia del servizio e per ibnseguimento delle

finalita educative.

La qualita del rapporto col pubblico e col persenal di fondamentale importanza, in quanto essoriborgce a

determinare il clima educativo della scuola e afae il processo comunicativo tra le diverse congrgi che dentro o

attorno alla scuola si muovono.

Il personale tecnico e amministrativo:

a) cura i rapporti con l'utenza, nel rispetto dellesptisizioni in materia di trasparenza e di accedtm a
documentazione amministrativa prevista dalla legge;

b) collabora con i docenti;

¢) non puo utilizzare i telefoni cellulari duranteriéwio di lavoro;

d) non puo utilizzare i telefoni della scuola per mpgiersonali. In caso di motivo di ufficio, la téd@ata va annotata
sull'apposito registro, indicando il numero commest destinatario, il nome della persona che aiteta telefonata
e sinteticamente I'oggetto della telefonata.

Allo scopo di contrastare efficacemente gli attaggenti violenti degli studenti, I'assistente tecniqualora accerti (o

ne sia testimone, o ne sia coinvolto) il verifi¢atistali episodi, anche in forma lieve, deve imna¢admente informarne

il Dirigente attraverso una relazione scritta.

Art. 23 Collaboratori scolastici

1.

2.

| collaboratori scolastici sono tenuti a prestagvizio, salvo diverse disposizioni, nella zonadmpetenza secondo le

mansioni loro assegnate.

| collaboratori scolastici, relativamente ai piginicompetenza, segnaleranno tempestivamente dligebra eventuali

ritardi o assenze dei docenti. In tali situaziofii glessi collaboratori scolastici dovranno assavai compiti di

vigilanza sugli studenti.

In ogni turno di lavoro i collaboratori scolastiévono accertare I'efficienza dei dispositivi diwgiezza, individuali e

collettivi, e la possibilita di utilizzarli con fdita.

| collaboratori scolastici debbono:

a) vigilare allingresso e all'uscita degli studenti;

b) essere facilmente reperibili da parte dei docemeti,qualsiasi evenienza; collaborare al compledsinpionamento
didattico e formativo;

c) favorire I'integrazione degli studenti portatoritdindicap;

d) vigilare sulla sicurezza e sull'incolumita degligénti, in particolare durante gli spostamenti adeite per recarsi
ai servizi o in altri locali;

e) riaccompagnare nelle loro aule gli studenti chazaeseri motivi, sostano nei corridoi;

f) sorvegliare gli studenti in caso di ritardi, di@sse o di allontanamenti momentanei dei docenti;

g) impedire, con le buone maniere, che studenti diiini possano svolgere azioni di disturbo neghzi di propria
pertinenza, riconducendoli con garbo e intelligenzle loro aule;mostrarsi sempre tolleranti e dispili con gli
studenti, non dimenticando mai che la funzioneadsduola & quella di educare specialmente quéglviathe ne
hanno piu bisogno;

h) evitare I'uso dei telefoni cellulari durante I'oi@di lavoro;

i) evitare di parlare ad alta voce;

i) tenere i servizi igienici sempre decorosi, puliiccessibili;

k) provvedere alla quotidiana pulizia dei servizi egldspazi di pertinenza, nonché delle suppelletidile aule
affidate;

I) non allontanarsi dal posto di servizio, tranne @& motivi autorizzati dal Direttore s.g.a. o dairifente
scolastico;

m) controllare che non vi siano estranei all'interredi’ddificio scolastico senza l'autorizzazione @gtigente. In caso
contrario, invitarli ad uscire informando dell'adtdo la Dirigenza;

n) prendere visione del calendario delle riunioni awmisigli di classe, dei collegi dei docenti o densigli di istituto,
tenendosi aggiornati circa I'effettuazione del resagio servizio;



Art.

0) comunicare prontamente alla Dirigenza eventualegibni di disagio, di disorganizzazione o di peid¢

p) comunicare sollecitamente al Dsga I'eventuale rattdi suppellettili, sedie o banchi prima di proeed alla
sostituzione;

g) accogliere il genitore dello studente minorennee cfuol richiedere l'autorizzazione all'uscita aigmta. Il
permesso di uscita, firmato dal Dirigente scolasticda un docente delegato, verra portato dal lmmiigore nella
classe dello studente, dove il docente dell'oraryedera alla annotazione dell’autorizzazione sgisteo di classe.
Dopodiché lo studente autorizzato ad uscire aratteipente potra lasciare l'istituto.

Al termine del servizio tutti i collaboratori scet&i, di qualunque turno e a qualsiasi spazio @dd®vranno

controllare, dopo aver fatto le pulizie, quantowseg

a) che tutte le luci siano spente;

b) che tutti i rubinetti dei servizi igienici sianorehiusi;

c) che siano chiuse le porte e le finestre delle awegli uffici;

d) che ogni cosa sia al proprio posto e in perfettine;

e) che vengano chiusi i cancelli e le porte di accedlsoscuola.

| collaboratori scolastici devono apporre la pragirma, per presa visione, sulle circolari e sagivisi; in ogni caso

tutte le circolari e gli avvisi affissi allalbo da scuola o inseriti nel registro degli avvisi ldescuola si intendono

regolarmente notificati al personale tutto.

E fatto obbligo ai collaboratori scolastici di pdeme visione delle mappe di sfollamento dei loeatii controllare

guotidianamente la praticabilita ed efficienza elefke di esodo.

| collaboratori scolastici non possono utilizzatelefoni della scuola per motivi personali. In@as motivo di ufficio,

la telefonata va annotata sull’apposito registndjgando il numero composto, il destinatario, imeodella persona che

effettua la telefonata e sinteticamente 'oggetiiedtelefonata.

Allo scopo di contrastare efficacemente gli attagggnti violenti degli studenti, il collaboratoreokastico, qualora

accerti (0 ne sia testimone, o ne sia coinvoltekiificarsi di tali episodi, anche in forma liewdgve immediatamente

informarne il Dirigente attraverso una relazionettt

TITOLO IV GLI STUDENTI

24 Diritti e doveri

Tutti gli studenti godono dei diritti gia elencaiti’articolo 2 del DPR 249/1998, cosi come modifica integrato dal
DPR 235/2007.

Tutti gli studenti sono tenuti al rispetto dei segti macro-doveri, cosi come individuati dai Deicdl Presidente
della Repubblica 249/1998 e 235/2007:

frequentare regolarmente le lezioni, a favorirne\olgimento e ad assolvere assiduamente gli impdigstudio. La
presenza a scuola & obbligatoria anche per tutiileta comprese nel POF;

tenere nei confronti del capo d'istituto, dei dacedel personale tutto della scuola e dei loro pagni lo stesso
rispetto, anche formale, consono ad una conviveiviia e identico a quello che chiedono per sesstes

mantenere un comportamento corretto e coerenteramcipi che regolano la vita della comunita sstica;
osservare le disposizioni organizzative e di szzmedettate dai regolamenti e dal Dirigente sciolast

utilizzare correttamente le strutture, i macchireiisussidi didattici, nonché a tenere un compeetgo civile nella
vita scolastica in modo da non arrecare dannitinpanio dell'istituto;

condividere la responsabilita di rendere accoghidi@mbiente scolastico e averne cura come imptatéattore di
qualita della vita della scuola.

24 bis Norme di comportamento

Gli studenti sono tenuti a:

a) rispettare il lavoro e seguire le indicazioni deil@boratori scolastici che assicurano, con i dticéhbuon
funzionamento della scuola e che in alcuni momeedsono essere incaricati della sorveglianza;

b) portare a scuola solo I'occorrente per i compitedezioni e I'eventuale merenda. Non & consiglealportare
somme di denaro e oggetti di valore. La scuolagini caso, non risponde di eventuali furti;

c) non lasciare la propria aula durante le lezionid @& consentito soltanto per giustificati motivi enc
l'autorizzazione del docente;

d) utilizzare esclusivamente i servizi igienici sistimel piano in cui svolgono le lezioni; i servilanno utilizzati in
modo corretto e nel rispetto delle pit elementarime di igiene e pulizia;

e) tenere un comportamento educato e corretto alBsgy e all’'uscita, durante il cambio di insegnamtaegli
spostamenti da un’aula all'altra;

f) recarsi nella sala insegnanti, in biblioteca, itegta, nei laboratori solo con I'autorizzazionsotto il controllo di
un docente che se ne assuma la responsabilita;

g) essere responsabili dell'integrita degli arredied mhateriale didattico che la scuola mette a laspakizione. |
danni riscontrati saranno risarciti dal e/o daipmessabili. Qualora questi non venissero individuatiranno i
rispettivi consigli di classe, d’intesa con i genit a stabilire le modalita di un risarcimentoletilvo;

h) non correre e gridare nei locali scolastici.



2. Agli studenti é fatto assoluto divieto di:
a) abbandonare ingiustificatamente I'edificio scolastilurante le lezioni;
b) fumare in qualsiasi locale dell’edificio scolastico
C) uscire nei terrazzi e di introdursi nei balconi;
d) introdurre estranei e intrattenersi con loro nealbdell’istituto;
e) ordinare generi alimentari o bevande in struttsterae alla scuola;
f) soffermarsi nei corridoi e introdursi nei gabbialti collaboratori scolastici.
3. Saranno puniti con severita tutti gli episodi dblenza, anche di ordine psicologico, che dovessenrificarsi
all'interno dell’edificio scolastico e nelle sue nmediate pertinenze. A tutti deve essere consediitoequentare la
scuola con serenita e senza subire prepotenze.

Art. 25 Cambio dell'ora
1. Durante il cambio dell'ora gli studenti debbono aimere nella propria aula.
2. Gli spostamenti in palestra o in laboratorio varseguiti in gruppo e rapidamente in modo ordinatoreetto, sotto la
sorveglianza del personale collaboratore scolastico
3. Durante il cambio dell'ora e durante gli spostameah & consentito I'uso dei distributori automatinoltre e fatto
divieto di portare in aula lattine e bevande ligudl ogni genere.

Art. 26 Intervallo
Durante l'intervallo gli studenti possono uscirdlel@ule e possono sostare nei corridoi. Non € ¢anesentito raggiungere
gli altri piani dell’edificio. Al termine dell'intevallo gli studenti debbono rientrare sollecitangen¢lle aule di appartenenza.

Art. 27 Attivita pomeridiane
Nel periodo intercorrente fra il termine delle @i e I'inizio delle attivita pomeridiane, non esde possibile organizzare
alcuna vigilanza, gli studenti debbono uscire @dificio scolastico e farvi rientro soltanto alizio dell’attivita stessa.

Art. 28 Palestra

Per le lezioni di Educazione fisica € indispensabililizzare scarpe da ginnastica e indumenti aakeguossibilmente di
ricambio. Gli studenti esonerati dall'attivita pcat di Educazione fisica debbono rimanere in pedgsér tutta la durata della
lezione sotto la vigilanza del proprio docente.

Art. 29 Telefoni cellulari ed altri dispositivi ektronici

1. Agli studenti é fatto divieto assoluto di utilizeait telefono cellulare nelle aule, sia per comarsg sia per scambiare
SMS e MMS, sia per collegarsi ad Internet, siagoattare foto, sia per produrre filmati e registagzvocali.

2. Agli studenti é fatto divieto assoluto di utilizeagualsiasi altro dispositivo elettronico in gratl@ollegarsi ad Internet,
di scattare foto, di produrre filmati e registragigocali.

3. Agli studenti & permesso I'utilizzo del telefonollgkare soltanto per brevissime comunicazioni utgen previa
autorizzazione dei docenti.

4. Agli studenti € permesso, durante le lezioni efedidattici, I'utilizzo di registratori vocali pevia autorizzazione dei
docenti.

5. Gli studenti che scattano foto, filmano e producagagistrazioni vocali per fini personali senza aeequisito il
consenso degli interessati sono puniti, oltre dlraeerso la sanzione disciplinare, con un'ammetal8.000 a 18.000
euro. Nel caso in cui si coinvolgano dati sensibifii utilizzino trattamenti che comportano siteazidi pregiudizio o
di grave detrimento, la sanzione va da un minim®.@00 ad un massimo di 30.000 euro.

6. Durante le sessioni d’esame di qualsiasi tipolagiatto divieto agli studenti di tenere con sé,henspenti, telefoni
cellulari e dispositivi trasmittenti collegabili adternet o in grado di scattare foto, di filmardieegistrare.

7. Agli studenti & fatto divieto assoluto di utilizeadurante le attivita didattiche e di apprendimeafparecchi
riproduttori di musica.

Art. 30 Ingresso nell'istituto e ritardi

Gli studenti entrano nella scuola nei cinque michg precedono l'inizio delle lezioni.

2. | ritardi di entrata debbono essere consideratiwwenimento eccezionale e non prassi normale,osig@eanancanza di
rispetto verso la comunita scolastica sia comeativé delle lezioni e, pil in generale, del diridio studio.

3. Trascorsi dieci minuti dall'inizio delle lezioni m@nno chiuse le porte di ingresso all'istitutaitardi di entrata, per
comprovati motivi, compresi nei primi dieci minwaranno giustificati dal docente della prima ora cte fara
menzione sul registro di classe.

4. Gli studenti con ritardi superiori ai dieci minuéi,comunque compresi nella prima ora di lezionggrs® ammessi in
classe con decisione della Dirigenza se giustiicdrritardo con motivazioni valide e non genericfienate dai
genitori.

=



In caso di ritardi dovuti ai mezzi pubblici e adedirdalla scuola, gli studenti sono ammessi iss#asenza bisogno di
ulteriori giustificazioni.

Gli studenti giunti a scuola dopo l'inizio dellacemda ora di lezione saranno ammessi in classessof@compagnati
personalmente da uno dei genitori a giustificazideleritardo stesso.

Qualora gli studenti pendolari non potessero ragggue I'lstituto nei tempi previsti dall’'orario dellezioni a causa dei
mezzi di trasporto, il Dirigente scolastico, su ivata domanda dei genitori, provvedera ad automeEzdingresso
posticipato per l'intero anno scolastico. L'autaazione verra annotata nel registro di classe.

Il docente coordinatore di classe, qualora lo sitel@bbia raggiunto il numero di cinque ritardioyrredera a darne
comunicazione ai genitori.

Art. 31 Uscita dall'istituto

1.

2.

Per motivi di sicurezza, l'uscita degli studentillditituto avverra utilizzando entrambi i portowii cui & dotato
I'edificio.

Non é consentito agli studenti di uscire dall'exldi scolastico prima del termine delle lezioni. @ua dovessero
lasciare I'lstituto prima del termine delle lezippiotranno farlo solo per comprovati motivi e seenpon il permesso
scritto della Dirigenza.

Per le uscite anticipate degli studenti minorenneéessaria la presenza di uno dei genitori, iadjuali lo studente
pud essere affidato. In casi eccezionali, e comengotivati, & consentito ai genitori delegare eriito un’altra

persona maggiorenne che dovra essere munita divéotto di riconoscimento.

Le richieste di uscita anticipata saranno preserahd Dirigenza non oltre la seconda ora di lezion

Gli orari delle uscite anticipate debbono coincgdeon la scadenza delle ore di lezione per noratard normale
andamento dell’attivita didattica.

Le uscite anticipate saranno concesse, di noripastae dalla fine della quarta ora di lezione.

Il Dirigente scolastico pud autorizzare uscite @ptte, per I'intero anno scolastico o per partestio, per motivi di
trasporto o altro grave motivo, previa richiestaiter e motivata dei genitori. L'autorizzazione rerannotata nel
registro di classe.

Il numero massimo dei permessi consentiti € did0'mtero anno scolastico. Chi superera questitéi non potra piu
uscire anticipatamente dalla scuola. Il docenterdinatore di classe, qualora lo studente abbiaivagy il numero

massimo consentito delle uscite anticipate, progwed darne comunicazione ai genitori.

Art. 32 Assenze e giustificazioni

1.

2.

10.
11.
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15.

16.

La presenza degli studenti & obbligatoria, oltre alle lezioni, a tutte le attivita comprese nednu dell’offerta
formativa.

La giustificazione dell’assenza sara accettata selprodotta sul libretto originale distribuito ldatituto e valido per
I'anno scolastico in corso.

| genitori degli studenti minorenni, o chi ne haugela, avranno cura di ritirare il libretto defjeustificazioni entro una
settimana dall'inizio delle lezioni. Contestualmemhd controfirmeranno e apporranno la propria firseaun apposito
registro.

Gli studenti maggiorenni, con le stesse modalitcdmma precedente, possono ritirare il propricelitp presentando,
per conoscenza, una delega scritta a firma di engehitori.

Saranno prese in considerazione soltanto le giestibni firmate dal genitore, o dal tutore, che gravveduto a
depositare la propria firma.

In caso di furto o di smarrimento del libretto égibile, con le stesse modalita dei commi 3 etidamhe un secondo.
E assolutamente vietato produrre la giustificazismeun libretto non personale o riferito ad anmuilastici precedenti.
Se cid avvenisse, i docenti sono tenuti a ritirarko consegnarlo alla Dirigenza.

La giustificazione deve essere prodotta il giommiediatamente successivo a quello dell’assenza.

Le assenze saranno giustificate dal docente deffsapra al momento dell’appello.

Non possono essere giustificate in unico taglisesk®enze di piu giorni non continuativi.

Gli studenti che, per dimenticanza o altro validotino, non presentassero la giustificazione, savacomungue
ammessi in classe dal docente della prima ora chevpdera ad annotare I'inadempienza sul registoledse.
Qualora I'assenza non venisse giustificata nemmérgiorno seguente, il docente della prima ora eute ad
informarne la Dirigenza che ammettera lo studeole dopo aver sentito uno dei genitori.

Le assenze che si prolungassero per 5 o piu giteiibono essere giustificate personalmente da uingedéori. In
caso di assenze per motivi di salute é richiestacantificazione medica.

In caso di assenze ripetute o prolungate & fatterdoai docenti di segnalarle tempestivamente ardoatore di
classe che provvedera a convocare i genitori.

Ogni trenta giorni la scuola comunichera per igeriti genitori il numero delle assenze dei rispeftgli qualora, in
detto periodo, superasse i cinque giorni.

In caso di astensione collettiva dalle lezioni ppeesentanti degli studenti eletti negli Organi I€gibli o i
rappresentanti del Comitato dovranno darne prew@ntiomunicazione scritta al Dirigente scolasticdigando
modalitd e motivazioni. Gli studenti assenti dowrarcomunque presentare regolare giustificazionie fealve le
competenze del Dirigente scolastico previste dal@nte normativa in materia. Gli studenti presemn devono, in
ogni caso, essere privati del loro diritto a regolazioni, né devono in alcun modo risentire deflarticolare
circostanza.
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33 Diritto alla trasparenza nella didattica

Gli studenti hanno diritto di partecipare attivarteea responsabilmente alla vita della scuola.

Il docente coordinatore si fara carico di illuseradla classe il POF e recepira osservazioni eesirggnti che verranno
posti all'analisi e alla discussione del consigliclasse.

| docenti esplicitano inequivocabilmente agli stuiilée metodologie didattiche che intendono seguaemodalita di
verifica e i criteri di valutazione.

La valutazione sara sempre tempestiva e adeguatamestivata nell'intento di attivare negli studenfrocessi di
autovalutazione che consentano di individuare pprpunti di forza e di debolezza e quindi miglieal proprio
rendimento.

I docenti sono tenuti a tenere costantemente aggfiayli studenti circa gli esiti delle valutazioni

34 Rappresentanza e organi studenteschi

Oltre alla rappresentativita in seno al Consigiidstituto (4 membri) e al Consiglio di classe (2mbri), gli studenti

partecipano alla vita scolastica con il diritto ésere democraticamente eletti nel Comitato Stadeate nella
Consulta Provinciale.

Il Comitato Studentesco del Liceo “Giovanni Sulpicé composto da 11 membri cosi suddivisi:

quattro studenti gia componenti del Consiglio tituo; cinque studenti da eleggere all'interno dgipresentanti delle
classi parallele: 1 per prime, 1 per le secondeerlle terze, 1 per le quarte, 1 per le quinte; studenti eletti in seno
alla Consulta Provinciale.

La Consulta Provinciale € un organo esterno atlist e di esso faranno parte due studenti eletieno al Comitato
Studentesco.

TITOLOV | GENITORI

35 Indicazioni

| genitori sono i responsabili piu diretti dell'ezhrione e dell'istruzione dei propri figli e pertarhanno il dovere di

condividere con la scuola tale importante compito.

E compito dei genitori:

a) far capire ai propri figli che la scuola é di fomalzntale importanza per costruire il loro futuraddro formazione
culturale;

b) stabilire rapporti corretti con i docenti, collabado a costruire un clima di reciproca fiducia éattivo sostegno;

c) controllare, leggere e firmare tempestivamentehaunicazioni della scuola;

d) partecipare con regolarita alle riunioni previste;

e) favorire la partecipazione dei figli a tutte leidth programmate dalla scuola;

f) osservare le modalita di giustificazione delle agsedei ritardi e delle uscite anticipate;

g) sostenere i docenti controllando I'esecuzione deigiti a casa.

Oltre all’'ora di ricevimento inserita nell’oraricetimanale, i docenti sono disponibili ad incorntrdividuali tutte le

volte che la situazione lo richieda o quando veatfa esplicita richiesta in tal senso dalla famaig|

In casi urgenti o per segnalare situazioni parigpll Dirigente scolastico ricorrera alla convaizme dei genitori.

In caso di sciopero del personale la scuola awveelgi famiglie con apposito comunicato e con coognticipo. Non

sempre sara possibile garantire il normale svolgimeelle lezioni. E possibile, quindi, che gli dénti presenti siano

radunati in gruppi e affidati per la vigilanza aognti e/o ai collaboratori scolastici non sciopéran situazioni di

emergenza verranno comungue impartite opportumpesizEoni.

Allo scopo di mantenere vivo e proficuo I'affiatante tra le famiglie e la scuola, i genitori sonwifati ad utilizzare al

massimo le occasioni offerte partecipando allerabze di classe e ai colloqui individuali con i dati nelle occasioni

di ricevimento. Sono gradite e possibili ancheealtrme di collaborazione o proposte di riunionjgerite dai genitori

stessi.

Al momento dell'iscrizione i genitori saranno irafit a fornire il proprio numero di telefono celledaper permettere

alla scuola di comunicare in tempo reale qualsiatzia riguardante i figli studenti.

Al momento dell’iscrizione ai genitori sara consagn ai sensi del D.L.vo 196/2003, I'informativar fetrattamento

dei dati personali.

Al momento dell’iscrizione i genitori dovranno sagtrivere il patto educativo di corresponsabiliggiise i propri figli.

L’'accordo é basato sulla condivisione dei diritdet doveri tra la famiglia e la scuola.

36 Accesso dei genitori nei locali scolastici

Non €& consentita per nessun motivo la permanenzaetetori nelle aule o nei corridoi all'inizio eudante lo
svolgimento delle attivita didattiche.

L'ingresso dei genitori nell’istituto, durante Iétigita didattiche, & consentito esclusivamenteaso di richiesta di
uscita anticipata del figlio. | docenti, pertansb,asterranno dall'intrattenersi con i genitori ahte I'attivita didattica
anche per colloqui individuali riguardanti lo state

| genitori possono accedere agli edifici scolastilie ore di ricevimento settimanale dei docenti.



TITOLO VI LE ASSEMBLEE

Art. 37 Assemblee degli studenti

1.

2.

Le assemblee costituiscono occasioni di parteayp@zdemocratica per I'approfondimento dei probldeila scuola e
della societa in funzione della formazione culteralcivile degli studenti.

Le assemblee possono essere di classe o di idtitutdazione al numero degli studenti e alla capéedei locali,
'assemblea di istituto, anche per motivi di siazn® si articola in due distinte assemblee noncidémti. Una
relativamente alle classi appartenenti al bienfiadira relativamente alle classi appartenenti r&@rnio. Eventuali
assemblee plenarie possono essere tenute, ferrfandesla clemenza del tempo, presso le struttuterres del
polivalente attiguo all’edificio scolastico.

E consentito lo svolgimento di una assemblea iitsted una di classe al mese.

L'assemblea di istituto pud ricoprire il limite ns®o delle ore di lezione di una giornata, meriassemblea di classe
puo ricoprire il limite massimo di due ore di lea@

L'assemblea di istituto e quella di classe non possessere tenute sempre lo stesso giorno detlnaeéa durante
'anno scolastico.

Alle assemblee d'istituto svolte durante 'orarielld lezioni, e in numero non superiore a quafiig) essere richiesta
la partecipazione di esperti di problemi socialilturali, artistici e scientifici indicati dagli stlenti unitamente agli
argomenti da inserire nell'ordine del giorno.

Per la partecipazione degli esperti di cui al conprecedente deve essere presentata richiestaigétg scolastico
per la prescritta autorizzazione.

A richiesta degli studenti, le ore destinate aliseanblee possono essere utilizzate per lo svolgindinattivita di
ricerca e di seminario o per lavori di gruppo.Leeasblee non possono avere luogo nel mese concldslielezioni.
Gli studenti che non intendono partecipare alleembdee restano nelle proprie aule con i rispettiocenti.Alle
assemblee di classe e di istituto possono assisiéne al Dirigente scolastico o ad un suo delegaitti i docenti che lo
desiderino.

Art. 38 Funzionamento delle assemblee degli studen

1.
2.

3.

10.

L'assemblea di istituto deve darsi un regolameh®iene inviato in visione al Consiglio di Istibut

L’assemblea di istituto & convocata su richiestarggpresentanti di istituto o su richiesta del 10@gli studenti o su
richiesta della maggioranza del Comitato studeotesc

La richiesta dell'assemblea di Istituto, con licdzione degli argomenti all'ordine del giorno, sanaltrata al
Dirigente scolastico almeno cinque giorni primaeigo alla data di convocazione.

Il Dirigente Scolastico ha la facolta di cambiasedata e/o le ore richieste ove sussistano, ancparere dei docenti,
interferenze di ordine didattico.

L'assemblea di classe & convocata su richiesteagpresentanti di classe.

La richiesta dell'assemblea di classe sara inaltéhtdocente coordinatore almeno tre giorni prirmpetto alla data di
convocazione e, oltre all'indicazione degli argothail'ordine del giorno, deve essere corredataedéirme di
nullaosta dei docenti in servizio nelle ore inteeds.

La Dirigenza ha facolta di cambiare la data eforéerichieste per una migliore organizzazione deligio scolastico.

Il comitato studentesco e il presidente eletto 'asdemblea garantiscono I'esercizio democratico digiti dei
partecipanti.

Il Dirigente scolastico ha potere di scioglieresBamblea nei casi di comportamenti indisciplinditiviolazione del
regolamento e di constatata impossibilita di ordaavolgimento.

Durante lo svolgimento dell'assemblea sara redatttbapposito registro, un verbale che, firmatd pl@sidente e dal
segretario, verra consegnato al Dirigente scolastitro 3 giorni.

Art. 39 Assemblee dei genitori

1.
2.

3.

Le assemblee dei genitori possono essere di atedsistituto.

La convocazione dell'assemblea di istituto pud eesgehiesta: a) da almeno 50 genitori; b) da alnem quinto dei
genitori eletti nei consigli di classe; c) dal Cigtis di Istituto; d) dal Dirigente scolastico.

La convocazione dell’assemblea di classe puo esshiesta: a) dai genitori membri del consiglicctiisse; b) dal
Consiglio di Istituto; c) dal Dirigente scolastico.

Qualora le assemblee si svolgano nei locali détli®, la data e I'orario di svolgimento di ciaseudi esse debbono
essere concordati di volta in volta con il Dirigestolastico.

Il Dirigente scolastico autorizza la convocazioriggenitori promotori ne danno comunicazione metiaffissione di
awviso all'albo, rendendo noto anche I'ordine dergo.

In relazione al numero dei partecipanti e alla digbilita dei locali, 'assemblea di istituto pudieolarsi in
associazione di classi parallele.

All'assemblea di classe o di istituto possono gapeere, con diritto di parola, il Dirigente scolaste i docenti della
classe o dell'istituto.



TITOLO VIl | VIAGGI DI ISTRUZIONE E LE VISITE GUID  ATE

Art. 40 Finalita

1.

Il Liceo “Giovanni Sulpicio” considera i viaggi @truzione e le visite guidate parte integrantei@ifjcante
dell'offerta formativa; momenti privilegiati di cascenza, comunicazione e socializzazione. Sonsifitadi in tale
tipologia:

a) le visite dilocalita, citta, siti archeologici, 1s®i € mostre sia in Italia che all’'estero;

b) le partecipazioni a manifestazioni culturali diergsse didattico e formativo;

c) le partecipazioni a conferenze e lezioni tenutesjzerti;

d) le visite presso enti istituzionali o amministrativ

e) le partecipazioni ad attivita teatrali;

f) le partecipazioni ad attivita sportive, a campioea gare;

g) 1soggiorni presso laboratori ambientali;

h) le partecipazioni a concorsi provinciali, regionakzionali o europei;

i) le partecipazioni a soggiorni all'estero per I'apiendimento delle conoscenze linguistiche;

j) le partecipazioni ai gemellaggi con citta o scubleltri Paesi.

| viaggi di istruzione e le visite guidate sonotpantegrante della programmazione che i docentiomsigli di classe
predispongono all'inizio di ciascun anno scolastico

Il Consiglio di classe, prima di esprimere il p&eui relativi progetti, li esamina, verificanddaecoerenza con le
attivita previste dalla programmazione collegial&#ettiva possibilita di svolgimento. Nell'ipogé di valutazione
positiva indica gli accompagnatori.

| viaggi di istruzione e le visite guidate cost#tdno vera e propria attivita complementare dellels; quindi vigono
per essi le stesse norme che regolano le attiidtittithe.

Art. 41 Durata e periodi di effettuazione

1.

Durante I'anno scolastico, ciascuna classe potwdruise di un massimo di sei giorni, esclusi i feistper effettuare
viaggi di istruzione e visite guidate.

| viaggi di istruzione e le visite guidate saramffettuati, di norma, dal 1° ottobre al 30 aprile.

E vietato effettuare viaggi di istruzione e vigjigidate durante il periodo degli scrutini e dellez@ni scolastiche.

E vietato effettuare viaggi di istruzione e visggaidate durante il periodo delle consultazioni teketi nazionali,
regionali e provinciali.

Art. 42 Partecipazione degli studenti

1.
2.
3.
4

5.

6.

Gli studenti partecipanti dovranno appartenererabaesima fascia di eta.

Dai viaggi all'estero e da quelli che prevedonpdtnottamento € esclusa la partecipazione delisigl@ime e seconde.
Per gli studenti minorenni € obbligatorio il conserscritto da parte di chi esercita la patria gates

Per gli studenti maggiorenni & necessario acquigic dichiarazione con la quale i genitori confermai essere a
conoscenza che i figli parteciperanno al viaggio.

Nei viaggi si auspica la totale partecipazionealelasse. Ove cid non fosse possibile, il numergaeecipanti deve
comprendere almeno i 2/3 della classe o la meta dielssi composte da non meno di 27 studenti &etzunti.

Nessuno studente dovra essere escluso dai viaggrdiione o dalle visite guidate per ragioni diattere economico.

Art. 43 Accompagnatori

1.

a)

<)

Gli accompagnatori saranno individuati dal Dirigestolastico tra i docenti delle classi interesgateferibilmente di
materie attinenti alle finalita del viaggio. Il Mgente scolastico, in caso di necessita, disperr@ohine anche senza la
dichiarata disponibilita dei docenti.

| docenti promotori dei viaggi e delle visite neffsse di programmazione annuale sono tenuti alteegipazione come
accompagnatori, salvo impedimenti motivati.

Per i viaggi all'estero € indispensabile la pafazione di almeno un docente di lingue.

E indispensabile I'avvicendamento dei docenti aquagmatori.

Il Dirigente scolastico affidera ad uno dei docettompagnatori le funzioni di capo-gruppo; quédtnuto a stilare
una relazione finale che comprenda gli aspetti tda@eadisciplinari, gli eventuali inconvenienti ¢ livello delle
prestazioni fornite dall'agenzia.

Il rapporto accompagnatori/studenti & cosi deteatoin

per le classi prime, seconde e terze: 1 accompagnsil 13 studenti per viaggi in Italia; 1 su 16 \iaggi all’estero;
per le classi quarte e quinte: 1 accompagnatofé studenti per viaggi in Italia; 1 su 12 per vieaijestero;

per gli studenti diversamente abili: 1 accompagmaper 1 o per 2 studenti secondo la gravita deilticap.



Art. 44 Aspetti organizzativi e finanziari

1.

2.
3.

Il piano per la effettuazione dei viaggi e dellsitg viene predisposto ed approvato, per le risgetiompetenze, nel
corso delle prime riunioni dei consigli di clas$érazio dell’anno scolastico.

Il Collegio dei docenti provvedera a verificareviidita didattica delle proposte e a deliberarmése.

Il Consiglio di Istituto provvedera a stabilire, rpegni viaggio, I'ammontare delle quote a carico partecipanti,
I'eventuale contributo della scuola e il periodeetiettuazione.

Un docente, appositamente individuato, provvedeca@dinamento delle iniziative deliberate dagtg@ni Collegiali.
Gli studenti partecipanti verseranno la quota a t@rico a mezzo di c/c postale.

Al momento dell'adesione i partecipanti debbonossgmare il consenso scritto dei genitori e versapesomma pari
ad 1/3 della quota a loro carico.

| rimanenti 2/3 della quota debbono essere veasano 6 giorni prima della partenza.

Il docente responsabile provvedera a:

a) compilare 'apposito stampato con tutte le notiziative al progetto-viaggio;

b) distribuire e raccogliere i moduli predisposti peeautorizzazioni;

c) registrare le ricevute dei versamenti;

d) prendere contatti con Enti o Aziende da visitare;

e) informarsi sugli orari e prenotare le visite a mus#i archeologici, ecc.;

f) far compilare dalla segreteria gli elenchi esatti;

g) acquisire ogni certificazione necessaria per igia'estero;

h) accertarsi che ogni partecipante (compresi gli apagnatori) sia in possesso dei documenti validl'pspatrio.

Art. 44 bis Regole di comportamento per gli stutien

1.

2.

10.

In occasione delle iniziative di cui al punto 1l@et.40, gli studenti debbono essere consapevairmon vengono

meno, anzi si rafforzano, gli abituali doveri sctiai.

Gli studenti, essendo affidati alla responsabd&éadocenti accompagnatori, dovranno attenerspstogsamente alle

loro direttive. In particolare dovranno essere palit corretti nei rapporti reciproci, in quelliicdocenti e soprattutto in

quelli con gli ospiti.

Gli studenti debbono mantenere nei confronti dei peestatori di servizi (autisti, guide, persondégli alberghi e dei

ristoranti, custodi dei musei) un comportamentoetto e rispettoso, evitando comportamenti chiasssiizionistici

ed irritanti.

Gli studenti non debbono allontanarsi per nessutivmdal gruppo senza esplicita autorizzazioneideg|

accompagnatori.

Gli studenti debbono portare sempre con sé copiprdgramma con il recapito dell'albergo.

Agli studenti & severamente vietato portare ngbpoobagaglio bevande alcoliche di qualsiasi tipoché il farne uso.

In albergo agli studenti e fatto obbligo:

a) diprendere in consegna la camera assegnata eftiarae lo stato; qualsiasi inconveniente va indimégamente
segnalato agli accompagnatori, poiché gli eventlaiini procurati saranno addebitati ai singoli gsatari;

b) dinon introdurre nelle stanze, a qualsiasi titolggetti nocivi o pericolosi;

c) dispostarsi all'interno della struttura in moddlioato e nel rispetto della quiete degli altri dispi

d) di mantenere un corretto e civile contegno quandotcova negli spazi di uso comune;

e) ditenere basso il volume del televisore e di qualie altra fonte sonora;

f) dirimanere nella propria camera durante la nadtevando il silenzio dovuto;

g) dinon allontanarsi dall’albergo di propria inizie;

h) di non fumare in camera.

Per il mancato rispetto delle elementari regoleaginportamento e di convivenza civile la respongahilegli studenti

e personale; pertanto determina I'applicazionerovyedimenti disciplinari che, nei casi piu grawd’'etesa fra i

docenti accompagnatori e il Dirigente scolastiam) prevedere I'immediato rientro dello studentevjare

comunicazione alla famiglia. Le spese per il riengomprese quelle dellaccompagnatore, saranmoieocdella

famiglia.

Gli studenti, o le famiglie se minorenni, saranh@amati a risarcire gli eventuali danni procuraisto che & ormai

prassi diffusa in ogni struttura alberghiera ldiésta di una cauzione iniziale.

Nel caso in cui lo studente responsabile del davomofosse individuato, al risarcimento provvedé&radro gruppo del

quale fa parte.



TITOLO VI L'ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI SCOLASTICI

Art. 45 Uso dei laboratori e delle aule speciali

1. | laboratori e le aule speciali sono assegnatiDiagente scolastico, all'inizio di ogni anno, altasponsabilita di un
docente che svolge funzioni di subconsegnataria i dompito di mantenere una lista del materiagpahibile, tenere
i registri del laboratorio, curare il calendaricadtesso allo stesso, proporre interventi di maaziger, ripristino,
sostituzione di attrezzature, ecc...

2. Il responsabile di laboratorio concorda con i daiceteressati i tempi di utilizzo da parte dellassi e con il Dirigente
scolastico le modalita ed i criteri per I'utilizgke! laboratorio in attivita extrascolastiche.

3. In caso di danni, manomissioni, furti alle attramza o ai locali il responsabile del laboratoridl docente di turno,
sono tenuti ad interrompere le attivita se le coiodi di sicurezza lo richiedono e a segnalare &stipamente la
situazione alla Dirigenza per I'immediato ripristinlelle condizioni di efficienza e al fine di indiware eventuali
responsabili.

4. L'orario di utilizzo dei laboratori e delle auleespali sara reso noto a cura dei responsabili.

5. Le responsabilita inerenti all'uso dei laboratodedle aule speciali, sia per quanto riguarda$e i preparazione delle
attivita sia per quella di realizzazione delle séeson gli allievi, competono all'insegnante naiiti della sua funzione
di sorveglianza ed assistenza.

6. | laboratori e le aule speciali devono essere #aisti perfetto ordine. Al fine di un sicuro contmodel materiale, il
docente prendera nota della postazione e deginsimti assegnati allo studente o al gruppo di stiiden

7. Il docente avra cura, all'inizio ed alla fine diradezione, di verificare I'integrita di ogni singopostazione e di ogni
singolo strumento utilizzato. Qualora alla finelddézione dovesse rilevare danni che non eransepteall’inizio,
tenuto a darne tempestiva comunicazione al Dirysoblastico.

8. Ogni laboratorio 0 aula speciale & dotato di regidbve ciascun docente annota le esercitazioteseon la classe ed
ogni evento inerente le stesse.

Art. 46 Sussidi didattici
La scuola e fornita di sussidi per il lavoro eduaatidattico: tutto il personale che ne fa usoe@uto a curarne la
conservazione e la piena efficienza.

Art. 47 Diritto d’autore
Il materiale cartaceo, audiovisivo ed informaticecdtoposto alla normativa sui diritti d’autore jmgli i docenti si assumono
ogni responsabilita sulla riproduzione e/o duplicae dello stesso.

Art. 48 Utilizzo delle strutture audiovisive

La prenotazione per I'utilizzazione delle struttareiovisive dovra avvenire solo limitatamente alétimana successiva. In
caso di piu richieste relative alla stessa oraediohe, sara data la precedenza all'iniziativabéeéita in sede collegiale
rispetto a quella attuata dal singolo docente exdjudlla classe che ne ha usufruito un numero iorferdi volte e, in
subordine, alla classe che ne ha usufruito in aatariore.

Art. 49 Uso esterno della strumentazione tecnica

L'utilizzo esterno della strumentazione tecnicadotazione alla scuola & autorizzato dal Dirigemi@astico; va segnalato
nell’apposito registro, ove verranno riportati ituttati richiesti a cura del responsabile. Allaomsegna dell’attrezzatura,
l'incaricato provvedera alla rapida verifica di aionalita degli strumenti, prima di deporli. Siaipera inoltre sull'apposito
registro la data dell'avvenuta riconsegna e le eighsegnalazioni di danno.

Art. 50 Mediateca

1. La mediateca costituisce uno strumento didatticpriofnaria importanza per la vita della scuola, esseccessibile a
tutte le componenti della scuola: docenti, studeanitori, personale A.T.A..

2. Compito della mediateca € raccogliere, ordinaresciecre il materiale librario, documentario, awdiéivo ed
informatico in qualunque modo appartenente all@lsce promuoverne I'uso da parte di studenti e dibce

3. Il Dirigente scolastico nomina un docente respoitsatbella mediateca con il compito di sovrainterded suo
funzionamento e verificare periodicamente la caesiza delle dotazioni, i registri per il prestitaggiornamento della
schedatura e del catalogo.

4. Alla mediateca della scuola si accede secondo lendario settimanale prestabilito e opportunameunteblicizzato.

5. 1l Collegio dei Docenti promuove I'aggiornamentd gatrimonio librario, documentario, audiovisivo gdormatico,
secondo le esigenze didattiche e culturali deitistone, recependo i suggerimenti specifici esprdai docenti e dalle
altre componenti scolastiche per quanto di loropetenza.



Gli studenti, per il tramite dei docenti, possomopwrre I'acquisto di materiale librario, audiowvisie/o informatico.
Non possono essere date in prestito opere di demsute, quali dizionari, enciclopedie, ecc...

| libri possono essere dati in prestito per unqmwidi 45 giorni, prorogabili di altri 15 se nessltro ha richiesto lo
stesso materiale; il materiale audiovisivo pu0 essiato in prestito per non piu di due giorni, catitiimente con la
programmazione dei docenti. Il materiale concesgwéstito viene annotato nell’apposito registettebnico.

Chi non restituisce il materiale avuto in presti& tempi previsti € escluso dal prestito per urnioge di sei mesi. |
costi relativi ai libri, o altri materiali, smarrib deteriorati saranno sostenuti da chi ha caubkdtnno.

Art. 51 Uso degli strumenti di scrittura e duplizeone

1.

Le attrezzature dellIstituto per la stampa e laraduzione (macchine da scrivere, fax, fotocomietriciclostile,
computer), oltre al primario uso didattico ed anistativo, possono essere utilizzate da tutte legmmenti scolastiche
per attivita di esclusivo interesse della scuola.

E vietato I'utilizzo degli strumenti della scuolargscopi personali.

| docenti avranno cura di annotare su appositedgcleedata, il numero delle fotocopie e il motivald duplicazione.
L'uso della fotocopiatrice € gratuito per il matde didattico utilizzato dai docenti, nei limiti gle stanziamenti di
bilancio fissati annualmente.

Agli studenti & consentito utilizzare le fotocopieitper mezzo di schede prepagate.

Il materiale cartaceo é sottoposto alla normatiua diritti d’autore, quindi i loro utilizzatori sessumono ogni
responsabilita sulla riproduzione e/o duplicazidefio stesso.

TITOLO IX LA DISCIPLINA

Art. 52 Principi generali

1.

2.

No

10.

11.

12.

13.

14.

15.

| provvedimenti disciplinari hanno finalita educatie formativa e tendono al rafforzamento del selsesponsabilita
e al ripristino dei rapporti corretti all'internelia comunita scolastica.

Compito preminente della scuola & educare e fornmeme punire. A questo principio deve essere im@tanqualsiasi
azione disciplinare: ogni Consiglio di classe poimaautonomia, deliberare di non applicare al slagaso le norme
generali, inquadrando tale comportamento “anomialaiha strategia di recupero o inserimento piu geae
L'irrogazione di una sanzione si ispira sempreraigipio fondamentale della sua finalitd educagveostruttiva, senza
in alcun modo interferire nella valutazione delfjito.

La responsabilita disciplinare & personale. Nesqumb essere sottoposto a sanzioni disciplinari sessere stato
prima invitato ad esporre le proprie ragioni.

La successione delle sanzioni non é, né deve eaatmatica: mancanze lievi possono rimanere oggktsanzioni
leggere anche se reiterate; mancanze piu graviaggetto di sanzioni o procedimenti rieducativi coisurati.

La sanzione deve essere irrogata in modo tempgséivassicurarne la comprensione e quindi I'effecac

Le sanzioni sono sempre temporanee, proporziorikteirdrazione disciplinare e ispirate, per quamptssibile, al
principio della riparazione del danno e, in ogréaaal principio della crescita educativa dataadplesa di coscienza
da parte dello studente dell’errore commesso &mdpkgno a non ripeterlo.

Ogni sanzione deve essere motivo di riflessionerescita per tutto il gruppo classe che va senz#zto alla
collaborazione con lo studente sanzionato.

La volontarieta nella violazione disciplinare ggido di colpa nell'inosservanza delle disposiziomjanizzative e di
sicurezza sono elementi che concorrono a deterelaggravita dell'infrazione e il tipo di sanzioda applicare.

La reiterazione di un comportamento che ha gia tlaigo all’applicazione di una sanzione disciplaacomporta
I'applicazione di una sanzione disciplinare di gramimediatamente superiore.

Le sanzioni possono essere inflitte anche per nmmecaommesse fuori della scuola ma che siano espnesite
collegate a fatti od eventi scolastici e risultifidale gravita da avere una forte ripercussioriéanebiente scolastico.
Allo studente viene data I'opportunita di convextia sanzione con attivita svolte a favore dellagnita scolastica, in
orario non coincidente con quello delle lezioninpee nel rispetto delle norme di sicurezza e dattorveglianza del
personale.

Quando la mancanza comprende danneggiamenti ditogggompromissione della pulizia e del decord’deibiente
scolastico, lo studente, oltre alla sanzione, d@o#i rimedio riparando o ripagando il danno efowedendo alla
pulizia durante I'orario extrascolastico.

Per le violazioni che costituiscono reati di nataraministrativa o penale, previsti dalle vigentime di legge, lo
studente, oltre all'irrogazione della sanzione astita, sara denunciato all'autorita di poliziadigiaria.

La convocazione dei genitori, legata ad alcuneisandisciplinari, deve configurarsi come mezzardormazione e di
accordo per una concertata strategia di recupai®atto dovra essere compiuto a livello preventip@ndo possibile,
dal singolo docente o dal Consiglio di classe.



Art.

Art.

Art.
1.

2.

53 Classificazione delle sanzioni o degli@ntenti educativi correttivi

Richiamo verbale

Invito alla riflessione individuale, anche fuoriltiula, alla presenza e con l'aiuto del docenteriessato

Richiamo verbale e invito alla riflessione guidalia presenza del Dirigente scolastico

Consegna, significativa e commisurata, da svolgectasse

Consegna, significativa e commisurata, da svolgerasa

Sospensione temporanea dalle attivita ricreatiViérdervallo

Ammonizione scritta sul libretto personale

Ammonizione scritta ufficiale sul registro di class

Esclusione dalla partecipazione ad attivita dida&iche comprendono visite, viaggi di istruziontagss, gare e simili

. Sospensione dalle lezioni con o senza obbligoedjuienza fino a tre giorni

. Sospensione dalle lezioni con o senza obbligoadjenza fino a quindici giorni

. Esclusione dallo scrutinio finale

. Non ammissione agli Esami di Stato

. Sospensione dalle lezioni oltre i quindici giorsolp in caso di fatti di rilevanza penale o di peld per I'incolumita

delle persone)

. 54 Soggetti competenti ad irrogare la sanzeon

Il singolo docente irroga le sanzionida 1l a5

Il Dirigente scolastico irroga le sanzionida 1 a9

Il Consiglio di classe irroga le sanzioni 10 e ¥iene convocato entro due giorni dal Dirigente astito in base al
tipo di mancanza o su richiesta della maggioraez@amponenti, con esclusione della rappresentgea#ori.

Il Consiglio di Istituto irroga le sanzioni 12, 134 e viene convocato su richiesta del Dirigentalastico o del
Consiglio di classe.

55 Corrispondenza mancanze-sanzioni

Ritardi ripetuti 1-7| Uso di atteggiamenti irriguasd e offensivi 1-10
Assenze ripetute 1-7 Violazione del divieto di fuma 6-10
Assenze o ritardi ripetuti e non giustificati 117 ioVazione dei divieti circa 'uso dei cellulari 8]
Mancanza del materiale occorrente 1-7 Violazior&geivacy 8-11
Mancato rispetto delle consegne a scuola 1-7 Vmggosicologiche verso gli altri 9-14
Mancato rispetto delle consegne a casa 1-7 Violésiohe verso gli altri 9-14
Disturbo delle attivita didattiche 1-9 Furti o daggiamenti al patrimonio 9-14
Uso di un linguaggio irriguardoso e offensivgp  1{XDompromissione dell'incolumita delle persone 9r14

56 Modalita di irrogazione delle sanzioni

Prima di irrogare una sanzione disciplinare diaiypunti 9, 10, 11, 12, 13, 14 occorre che lo sttelpossa esporre le
proprie ragioni, verbalmente o per iscritto edliagenza, se possibile, dei genitori.

Nei casi di cui al punto 1, i genitori dello stuteeidevono essere prontamente avvisati tramiterdetiecomandata a
mano o fonogramma o telegramma o invio di SMS. 'Aeliso si dovra specificare il tipo di mancanza,sknzione
corrispondente, la data e l'ora di riunione detfano collegiale, nonché l'invito ad assistere ibgto figlio
nell’esposizione delle proprie ragioni.

Se i genitori e lo studente, pur correttamentesatyinon parteciperanno alla riunione, il Consigli classe procedera
basandosi sugli atti e sulle testimonianze in poopossesso. Nel caso in cui i genitori avviseracin®@ non possono
essere presenti il Dirigente scolastico potra nanéirun tutore che assolvera la funzione dei gengibrassistera lo
studente.

Gli organi collegiali sanzionano senza la presatetbp studente e dei suoi genitori né dell’everdguatore.

La sospensione puo prevedere, invece dell’allomemio da tutte le attivita scolastiche:

a) Il'obbligo di frequenza per tutte le attivita scdleke;

b) I'obbligo di frequenza per tutte le attivita scdlele ad eccezione di alcune;

c) Il'obbligo di frequenza solo per alcune attivita lsstiche;

In caso di sanzione con sospensione, il Dirigentdastico ne dara comunicazione scritta ai genispécificando la
motivazione e la data o le date cui si riferisqardvvedimento.



Art.
1.

2.

3.

10.

Art.

Art.

4,

57 Impugnazioni e Organo di garanzia

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricoestiro 15 giorni dalla comunicazione e da partehiique ne abbia
interesse, all'Organo di Garanzia che decide melitee di dieci giorni.

L’'Organo di Garanzia interno all'lstituto, previstall'art. 5, commi 1 e 2 dello Statuto delle stksse e degli
studenti, ¢ istituito e disciplinato dal preserggalamento.

L’'Organo di Garanzia &€ composto dal Dirigente sstita, che lo presiede, da un docente designat€dasiglio di
Istituto, da un rappresentante eletto dai geniodia un rappresentante eletto dagli studenti. Duarica due anni
scolastici.

La convocazione dell’Organo di Garanzia spettaidgbBnte scolastico, che provvede a designarepliavn volta, il
segretario verbalizzante. L'avviso di convocazimaefatto pervenire ai membri dell’Organo, per igori almeno 4
giorni prima della seduta.

Per la validita della seduta & richiesta la presedella meta piu uno dei componenti. II membro, edifp ad
intervenire, deve far pervenire al Dirigente sctitas possibilmente per iscritto e prima della gadla motivazione
giustificativa dell’assenza.

Ciascun membro dell’'Organo di Garanzia ha diriitpatola e di voto; I'espressione del voto & palé&mn e prevista
I'astensione. In caso di parita prevale il voto Belgente.

Il Dirigente scolastico, in preparazione dei lavteila seduta, deve accuratamente assumere iuttegienti utili allo
svolgimento dell'attivita dell’Organo, finalizzatdla puntuale considerazione dell’oggetto all'oeddel giorno.

L'esito del ricorso va comunicato per iscritto ialleressato.

L'Organo di garanzia, su richiesta degli studerdi ahiunque abbia interesse, decide anche sulittocifie, all'interno
della scuola, sorgano in merito all'applicaziond#al8tatuto delle studentesse e degli studenti.

Il Direttore dell’Ufficio Scolastico Regionale del@ in via definitiva sui reclami proposti dagli danti o da chiunque
ne abbia interesse contro le violazioni al preseggelamento.

TITOLO X LE COMUNICAZIONI

58 Distribuzione materiale informativo e pubbitario

Nessun tipo di materiale informativo o pubblicitapuo essere distribuito nelle classi, 0 comunaléanea scolastica,
senza la preventiva autorizzazione del Dirigentdastico.

E garantita la possibilita di scambio e di circadae di ogni tipo di materiale utilizzabile nel o scolastico e di
quello frutto del lavoro della scuola stessa eedelthssi.

E garantita la possibilita di informazione ai geriida parte di Enti, Associazioni culturali, ecc.

E vietata la circolazione di informazione pubbkici a scopo economico e speculativo.

Il Dirigente Scolastico disciplinera la circolazedel materiale.

59 Comunicazioni docenti — genitori

Nell'orario di servizio settimanale di ogni docegt@revista un’ora per i colloqui con i genitog@n gli studenti
maggiorenni.

Saranno programmati annualmente incontri pomeridiatte famiglie con i docenti. Inoltre, qualorarse ravvisi la
necessita, verranno inviate alle famiglie tempesitiformazioni scritte relative, secondo i cadia &lequenza, al
profitto, al comportamento dello studente. In maiare, saranno comunicate alle famiglie le vaiotsizoeriodiche e
quelle interperiodali, accompagnate dalla segnateezdegli eventuali interventi di sostegno e dupezo che lo
studente deve sostenere, nonché I'esito degliistess

Ai genitori che ne daranno il consenso sarann@tnsms con notizie relative alle assenze e dllezione didattico-
disciplinare dei propri figli, nonché informazior@lative alle riunioni degli Organi Collegiali elamcontri scuola-
famiglie.

60 Informazioni sul Piano dell’'offerta formava

All'inizio dell’anno scolastico il coordinatore debnsiglio di classe illustra agli studenti ed &miglie le opportunita
offerte dal piano dell'offerta formativa, comprevsidi tutte le attivita e iniziative didattiche erfative facoltative e/o
opzionali.

Le attivita didattiche aggiuntive facoltative samarorganizzate secondo i tempi e modalita che temganto dei ritmi
di apprendimento e delle esigenze di vita degtieii.

Le comunicazioni agli studenti e ai genitori soatid normalmente con circolari scritte inviateattura nelle classi. In
forma ufficiale viene adottata anche la pubblicaeiin bacheca, in particolare per gli atti che aevessere riportati a
conoscenza di tutti.

Il piano dell'offerta formativa sara pubblicato sitio ufficiale dell'Istituto.



TITOLO XI L’ACCESSO DEL PUBBLICO

Art. 61 Accesso di estranei nei locali scolastici

1.

Qualora i docenti ritengano utile invitare in clasdtre persone in funzione di “esperti” a suppaled’attivita didattica
chiederanno, di volta in volta, l'autorizzazioneldligente scolastico. Gli “esperti” permarrannd toeali scolastici
per il tempo strettamente necessario all'espletéamneéelle loro funzioni. In ogni caso la completaspensabilita
didattica e di vigilanza della classe resta dekdte.

Nessun’altra persona estranea e comunque nongatngutorizzazione rilasciata dal Dirigente sciidaso da un suo
delegato puo entrare nell’edificio scolastico devevolgono le attivita didattiche.

Dopo l'entrata degli studenti verranno chiuse letgal’accesso esclusa quella in cui presta serdrigigilanza il
collaboratore scolastico addetto.

Durante le ore di apertura della scuola € conseiitiibero accesso nel locale dove & posto I'atbistituto per
prendere visione degli atti esposti.

Nei locali della segreteria € permesso I'accestar#o durante |'orario di apertura al pubblico.

Nell'ufficio del Dirigente scolastico € permessadtesso soltanto su appuntamento e/o dopo esattrsirfnunciare
dal personale collaboratore scolastico.

| tecnici che operano alle dipendenze dell’Ammigiztone provinciale o delle Societa di servizi poesaccedere nei
locali dell'lstituto per I'espletamento delle lofanzioni e sempre accompagnati da un collaboraootastico.

| signori rappresentanti ed agenti commerciali,alepsersi qualificati, sosteranno, su autorizzazidella Dirigenza,
nei locali indicati.

TITOLO Xl NORME TRANSITORIE E FINALI

Art. 62 Validita

Con I'approvazione del presente regolamento, cesslaravere efficacia tutte le precedenti delibevaziconcernenti le
materie disciplinate. Tutto il personale e tuttectamponenti sono tenuti al rispetto delle normeteonte nel presente
regolamento.

Art. 63 Proposte di modifica

Qualsiasi proposta di modifica del presente regelstm deve essere presentata per iscritto al Camsiglistituto con la

formulazione specifica delle modifiche, delle aggeio delle soppressioni richieste. Le propostesqus essere formulate
dal Dirigente scolastico e dalle varie componestladscuola. In questo caso debbono essere sdttesta almeno il 20%
degli aventi diritto.

Art. 64 Riferimenti
Per tutto quanto non espressamente specificathditt nel presente regolamento, si fa riferimegite disposizioni vigenti.

Approvato in Veroli il 1 dicembre 2008
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